A testiileti szerv dontései elGkészitésének rendje, az allampolgari kozrem(ikodés (véleményezés) madja,
eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv liléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, lilésének
jegyzbkonyvei, illetve 6sszefoglalodi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza

Zajk Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 8/2023. (V. 22.) nkormanyzati rendelete az
Onkormanyzat Szervezeti és M(ikbdési Szabalyzatarél

A rendelet alapjan:
30. § A KépviselG-testiilet - lehetGség szerint a hdnap pénteki napjan hivatali munkaidében - évente
legaldbb hat alkalommal soros (lést tart.

31. § (1)Rendkivili koralmények altal indokolt esetben, siirgés, halasztast nem t(ir6 esetben a KépviselG-
testiilet sziikség szerinti id6pontban soron kivdli (ilést tart.

(2) A polgarmester koteles a soron kiviili Glést 6sszehivni az Mo6tv. 44. §-ban meghatarozottakon kivil, az
alabbi esetekben:

a) ha azt jogszabaly kotelezévé teszi,

b) ha a KépviselS-testiilet errél hatarozatot hoz,

c) ha azt slirgds, halaszthatatlan tigyek indokoltta teszik,

d) e rendelet36. §-ban irt esetekben.

(3) Slirg6s, halasztast nem tiré oknak mindsiil, ha a dontés hidanya valamilyen hataridé elmulasztasat, vagy
jogvesztést eredményez, havaria vagy emberi életet és egészséget kozvetlenil veszélyezteté helyzetben
szlikséges dontést hozni.

(4) A soron kivili testlleti Gilést a polgdrmester a testileti Ulés indokdnak, id6pontjanak, helyszinének és
napirendjének meghatdrozasaval hivja dssze.

32. § (1)A soron kivili Glést az inditvany alapjan a polgarmesternek a kezdeményezést6l szamitott 15 napon
beliili id6pontra kell 6sszehivnia.

(2) Soron kivili Glés 2 dran beliili id6épontra térténd 0Osszehivdsanak havaria vagy emberi életet és
egészséget kozvetleniil veszélyeztet6 helyzetben van helye.

(3) Slirgls, halasztast nem t(irG, életet vagy vagyont veszélyeztet6 esetben a soron kiviili (ilés 6sszehivasara
a képviselGk és érintettek értesitésére barmilyen célszerl értesitési mod igénybe vehetd, igy kiilondsen:

a) telefon,

b) e-mail,

c) levél,

d) személyes kézbesités.

(4) A soron kivili Glésen azt a napirendi pontot, amire az inditvany vonatkozott, meg kell targyalni és tovabbi
napirendi pontok is felvehet6k a napirendek kozé.

(5) A soron kivili testileti Glés esetén a napirendi pontok bizottsagok altali megtargyaldsa mell6zhet6.

(6) Halaszthatatlan esetben (hataridé elmulasztasa jogvesztést eredményez) a polgarmester engedélyezheti
az irasban foglalt elGterjesztésnek és a hatarozati javaslatnak az (ilés megkezdése el6tt torténd kiosztasat.

33. § (1) A Képvisel6-testiilet Ulését a polgarmester irdsban postai Uton, vagy helyi kézbesit6 utjan hivja
Ossze.

(2) Az Glések helye e rendelet22. § (3) bekezdésben meghatarozott helyiségek.

(3) A polgdrmester tdvolléte, akadalyoztatdsa esetén, a polgarmester hatdskorét az alpolgarmester
gyakorolja. A polgdrmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyideji betoltetlensége, vagy egyidejd
akadalyoztatdsuk, tavollétiik esetén a Képvisel6-testlileti Ulést a Vagyonnyilatkozat - vizsgdléd és
Osszeférhetetlenségi Bizottsag elndke hivja dssze és vezeti.



(4) A polgarmester és az alpolgarmester egyidejl akadalyoztatasa akkor all fenn, ha igazolt objektiv indok
miatt az érintett személyek a jogaikat vagy kotelességeiket - az Onkormdnyzat érdekei és kotelezettségei
szempontjabal - szlikséges idGpontban gyakorolni nem tudjak.

35. § A Képvisel6-testiileti Gilést 15 napon beliili id6pontra 6ssze kell hivni:

a) két képvisel6 vagy a Képvisel6-testilet bizottsaganak, valamint a kormanyhivatal vezetGjének a
polgarmesterhez irdsban benyujtott a testlileti Glés Osszehivdsdanak indokat tartalmazd inditvanyara. Az
inditvanynak tartalmaznia kell az tlés id6pontjara, helyszinére és a napirendre vonatkozd javaslatot és az
ahhoz kapcsolddd irdsos el6terjesztést,

b) a Képvisel6-testlilet altal megbizott konyvvizsgdld kezdeményezésére, ha tudomdsdra jutott az
Onkormanyzat vagyonanak varhaté jelent8s csékkenése,

c) vagy mas olyan tény, amely az 6nkormanyzati tisztségvisel6 torvényben meghatarozott felelGsségre
vondsdval jarhat.

36. 8§ (1) A Képvisel6-testiilet Ulésének megkezdéséig rendkivili koérilmények altal indokolt esetben a
polgarmester az Glést Uj idGpont kijelolésével elhalaszthatja.

(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott esetben a polgdrmester az Ulés elhalasztasarél annak indokaval
egyltt a meghivottakat értesiti.

(3) Az (ilés megkezdését kovetGen a KépviselG-testiilet hatdrozhat arrdl, hogy az (lést elnapolja és az
elfogadott napirend alapjan az ulést kés6bbi id6pontban folytatja.

(4) Amennyiben a Képvisel6-testiilet az Glés elnapolasardl hataroz, vagy a polgdrmester az llést tartds
rendzavaras vagy rendkivili koriilmény (rosszullét, t(iz) altal indokolt esetben berekeszti, az llést a lehetd
legrovidebb id6n — legkés6bb 8 napon — belll a félbeszakadt (ilés meg nem targyalt napirendi pontjainak
megtargyaldsaval folytatni kell. Ebben az esetben a mdar megkezdett (lés elfogadott napirendjei alapjan
folytatédik a targyalds menete.

(5) Rendkivili koriilmények &ltal indokolt esetnek mingsil kilondsen az iddjarasi, természeti, vagy el6re
nem lathatd okok miatti akadalyoztatottsag.

37. § (1)Az (ilést papir alapu irdsbeli meghivoval postai Uton, vagy helyi kézbesit6 utjan kell 6sszehivni.

(2) Az Ulés 6sszehivasa az Ulés jellegét, napjat, helyét, kezdési id6pontjat, a napirendi pontok targyat, a
napirendek elGterjeszt6inek megnevezését tartalmazd meghivéval torténik. A meghivéhoz csatolni kell az
irasos el6terjesztéseket is.

(3) Az UGlésre sz6l6 meghivot és annak mellékleteit a képviselGnek, papir alapon keriil megkuldésre ugy, hogy
azt a Képvisel6-testiileti Glést megel6z6en legaldbb 5 nappal, soron kiviili Glés esetén legalabb az lilés el6tt 3
nappal, slirgds esetekben pedig legalabb 24 6raval az (ilés el6tt megkapja.

(4) Kézmeghallgatas esetén a meghivét a 24. § (1) bekezdésében meghatdrozott idépontban kell az
érdekelteknek megkildeni. A fenti hatarid6be a kézbesités napja beleszamit.

(5) A Képvisel6-testilet llésének id6- és napirendi pontjardl a nyilvdnossagot a helyben szokdsos mdédon, az
Onkormanyzat hirdet6tablajan keresztiil tajékoztatni kell, melyrél a Hivatal gondoskodik.

(6) A Képvisel6-testiileti Glés meghivdjanak tartalmaznia kell:

a) az lilés idGpontjat és helyét, az (ilés jellegét (soros, soron kivili, kozmeghallgatas),

b) az egyes napirendi pontokra sz6l6 javaslatokat és azok elGterjesztéjét,

c) az egyes napirendi pontok zart (ilés keretében torténd targyaldsat, vagy az arra vonatkozo javaslatot,

d) a meghivd mellékleteit, melyek a tervezett napirendi pontok targyaldsahoz készitett el6terjesztések,
egyéb anyagok,

e) a meghivo kiadasanak id6pontjat,

f) az Glést Gsszehivd nevét és e rendelet3. § (2) bekezdés b) pontja szerinti bélyegz6 lenyomatat.

(7) A meghivdban szerepld targysorozat sorrendjére a polgarmester tesz javaslatot.

38. §(1) A KépviselS-testiilet tilésének meghivdjaban szereplé napirendi javaslatok sorrendjét az aldbbiak
figyelembevételével kell meghatarozni:

a) a KépviselG-testiileti Ulés elsé napirendi pontja rendszerint a polgarmesteri tajékoztaté és annak
keretében a lejart hatdridejd Képvisel6-testiileti hatarozatok végrehajtasardl szolo jelentés,

b) rendeletalkotassal kapcsolatos elGterjesztések,



c) KépviselG-testiileti hataskorbe tartozé egyedi ligyek,

d) zart lés tartasat igényl6 ligyek,

e) egyebek,

f) interpellaciés bejelentések és kérdések.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott sorrendtél a polgarmester indokolt esetben eltérhet.

40. §(1) A KépviselG-testlilet Glése az Motv. 46. § (1) bekezdése alapjan nyilvanos.

(2) A nyilvanossag biztositasa érdekében - a zart Ulések kivételével - az dllampolgarok a Képvisel-testileti
Ulésekre a testlilet munkajanak zavarasa nélkil beléphetnek, bejelentés és kilon engedély nélkil hang és
képfelvételt készithetnek.

(3) A KépviselG-testiilet zart Glést tart az Mo6tv. 46. § (2) bekezdés a) pontjaban meghatarozott esetekben.

(4) A KépviselG-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés b) pontja szerinti esetekben az érintett jegyz6konyvbe
mondott szébeli nyilatkozata alapjan, vagy irasbeli kérelmére zart (ilést tart. irasbeli kérelem esetén a
kérelmez6 nyilatkozatat a jegyz6kdnyvhoz csatolni kell.

(5) A Képvisel6-testilet zart tlés rendelhet el az Mo6tv. 46. § (2) bekezdés c) pontjdban meghatarozott
esetekben (izleti érdekbdl vagy az érintett kérelmére. Uzleti érdeket sért, ha az Onkormanyzat joggal
vélelmezi a sajat vagy a masik fél izleti érdekének sérelmét és a napirend nyilvdnos targyalasa az eladdi,
vagy vevdi poziciét érintGen pénzigyi, jogi vagy egyéb hatranyt jelenthet.

(6) Zart Uilés elrendelésére javaslatot tehet:

a) a polgarmester,

b) a képviseld,

c) a KépviselS-testiilet bizottsaga,

d) a jegyz6.

(7) Zart lés elrendelésérGl a Képvisel6-testiilet egyszer(i szotdobbséggel dont, kivéve azMotv. 46. § (2)
bekezdés c) pontjdban meghatarozott esetekben, mely esetben a zart Ulés elrendeléséhez mindsitett
tobbség kell.

(8) A zart Glésen az Motv. 46. § (3) bekezdésében meghatarozott személyek vehetnek részt. A zart (ilésen
jogosulatlanul tartézkodd személyt a polgarmester tavozasra szdlitja fel.

(9) A kdzmeghallgatason a helyi lakosoknak, és a helyben érdekelt szervezetek képviselGinek az tilésen vald
tartézkoddashoz, hozzaszélashoz, kérdésfeltevéshez, javaslattételhez alanyi joguk van.

(10) A zart UGlésre beterjesztendd iratot, az irattari példanyon fellil, csak annyi példanyban kell elkésziteni,
ahany példany a dontésben résztvevdk és a kormanyhivatal tajékoztatdasdhoz elengedhetetlen. A zart (lés
dokumentumainak kezelése soran kiemelt figyelmet kell forditani az adatvédelmi, titokvédelmi szabalyok
betartasdra.

(11) A zart Ulés résztvevGje megismerheti a zart (ilésen szerepl6 elGterjesztést és zart Ulésrél készilt
jegyz6konyv adott napirendre vonatkozo jegyz6kdnyvi részét. A zart Glés tartdsanak indokaira figyelemmel a
zart Ulés dokumentumanak megismerésére jogosult, illetéktelennek nem adhat felvildgositast annak
tartalmardl, azt nem tovabbithatja, annak megtekintését, hangfelvétel meghallgatasat nem teheti lehetévé.



