A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

Zajk K6zség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének 8/2023. (V.22.) énkormanyzati rendelete az
Onkormdnyzat Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzatardl

Onkormanyzati képviseld

81. & (1) Az oOnkormdnyzati képvisel6 a telepilés egészéért vdllalt felel6sséggel képviseli a
valasztéinak érdekeit. A képvisel6, megbizds alapjan képviselheti a Képvisel6-testiiletet. A
képvisel6k névsorat a 6. melléklet tartalmazza.

(2) A képvisel6 az alakuld Glésen, de legkés6bb a megvalasztasat kovetd llésen az Motv. 28. § (3)
bekezdése alapjan eskiit tesz.

(3) A képvisel6t az Motv. 32. §-ban és dnkormdnyzati rendeletben meghatdrozott jogok illetik meg
és kotelezettségek terhelik. A telepiilési képvisel6k jogai és kotelességei azonosak.

(4) A képvisel6 jogait és kotelezettségeit az Motv. 32. §-a, valamint e rendelet 39. § (1) bekezdése
szabalyozza, valamint jogosult és koteles:

a) olyan magatartadst tanusitani, amely méltéva teszi a kozéleti tevékenységre, a valaszték
bizalmara,

b) részt venni a KépviselG-testiilet dontéseinek elGkészitésében, végrehajtasuk szervezésében és
ellenérzésében,

c) el6terjesztést tenni,

d) felszélalni,

e) kérdéseket feltenni,

f) interpellalni,

g) koteles megtartani a tudomdsdra jutott allami és hivatali titkot, valamint koteles figyelembe
venni az Alaptorvénynek, a Polgari Torvénykdonyvnek a magantitok és a személyi adatok védelmére
vonatkozo szabdlyait. Titoktartasi kotelezettsége megbizatasanak lejarta utan is fennall,

h) koteles a testiileti, a bizottsagi Uilésrél torténd tavolmaradasat el6zetesen irdsban vagy széban a
polgarmesternek vagy a jegyzének bejelenteni.

Képviseld-testiilet bizottsagai

85.§& (1) A Képvisel6- testlilet meghatarozott 6nkormanyzati feladatok ellatdsara allandd vagy
ideiglenes bizottsagot valaszt.

(2) A Képvisel6-testilet bizottsagdnak |étrehozasara, 0sszetételére vonatkozo alapvetd szabalyokat
az Motv. 57-61. § tartalmazza, a bizottsag mikodésére (lgyrend) vonatkozo szabalyokat e rendelet
keretei kdzott maguk a bizottsagok allapitjak meg.

(3) A bizottsagokat képvisel6k alkotjak és a bizottsagi feladat- és hatdskoérben jartas nem képvisel6
tagok alkothatjak.

(4) A bizottsdg nem képvisel6 tagjait a polgarmester elGterjesztése alapjan a Képvisel6-testilet
valasztja meg mindGsitett tobbséggel.

(5) A bizottsag nem képvisels tagjait - a bizottsag feladatkorébe tartozo kérdésekben - a bizottsag
képviseld tagjaival azonos jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

(6) Egy képvisel6 egyidejlileg tobb bizottsagnak a tagja is lehet, elndki tisztséget azonban csak egy
bizottsagban lathat el.

(7) A bizottsag elntke vagy tagja az Motv. 58. § (1) bekezdése alapjan nem lehet a polgarmester,
alpolgarmester.



(8) A bizottsag elnoke, tagja koteles az (lésen tudomdsdra jutott allami, szolgdlati és lzleti és
hivatali titkot megérizni. Titoktartasi kotelezettsége a bizottsagi tagsaga megszlinése utan is
fennall.

(9) A bizottsagok tovabbi albizottsagokat nem hozhatnak Iétre.

Polgarmester

97.& (1) Zajk Kozség polgarmestere megbizatasat féallasban, kozszolgalati foglalkoztatasi
jogviszonyban latja el. A polgarmester az eskiijének megfelel6en képviseli a Képvisel6-testiiletet.
Allamigazgatasi tevékenységéért a kdzszolgalati torvényben foglalt szabélyok szerint felels.

(2) A polgarmester tagja a Képvisel6-testiiletnek, a KépviselG-testiilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, m(ikodése szempontjabdl dnkormanyzati képvisel6nek tekintendé.

(3) A polgarmester illetményére, koltségtéritésére, illetményének emelésére, a jutalmazadsra a
Vagyonnyilatkozat - vizsgald és Osszeférhetetlenségi Bizottsag tesz javaslatot.

98. § (1) A polgarmester az Motv. 67. § -ban meghatarozott feladatokon tul:

a) segiti a KépviselG-testiilet tagjainak testiileti és bizottsagi munkajat,

b) meghatdrozza a jegyz6 KépviselS-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,

c) kapcsolatot tart a vélasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi, civil és egyéb szervezetekkel,
d) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas és a kozakarat érvényesiilését,

e) gondoskodik a Képvisel6-testiilet m(ikodésének nyilvanossagarol, helyi férumok szervezésérdl,

f) egyluttmdlkodik az egyhdzakkal, a tarsadalmi szervezetekkel, a lakossdag Onszervez6dé
kozosségeivel,

g) fogaddorat tart,

h) nyilatkozik a sajténak,

i) megteremti a Képvisel6-testiilet mikodési feltételeit,

j) megszervezi és ellenérzi a KépviselS-testiilet dontéseinek el6készitését, a dontés végrehajtdsat,
k) kezdeményezheti a bizottsagi elnékdk, az Onkormanyzat altal fenntartott kdltségvetési szervek
vezetGinek Osszehivdsat a Képvisel6-testileti (lés elGkészitése és a jelent6sebb dnkormanyzati
Ugyek egyeztetése céljabol,

) segiti és ellendrzi az Onkormanyzati intézmények miikodését,

m) megteszi a sziikséges jognyilatkozatokat az Onkormanyzat, mint tigyfél nevében.

(2) A polgarmesternek a bizottsagok m(ikodésével 6sszefliggd feladatai:

a) inditvanyozhatja a bizottsag 6sszehivasat,

b) felfiggesztheti a bizottsdg dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a KépviselG-testiilet
déntésével, vagy sérti az Onkormanyzat érdekeit.

(3) Amennyiben a Képvisel6-testiilet — hatdrozatképtelenség vagy hatdrozathozatal hianya miatt —
két egymast kovet6 alkalommal ugyanazon lgyben nem hozott dontést, az Motv. 68. § (2)
bekezdése alapjan a polgarmester — a KépviselS-testilet hataskorébe tartozé, az Motv. 42. §-ban
meghatdrozott a4t nem ruhdazhatd ulgyek kivételével — valamennyi lGgyben dontést hozhat. A
dontésérdl a kovetkezd Ulésen koteles tajékoztatni a Képvisel6-testiiletet.

(4) A polgdrmester az Motv. 68. § (3) bekezdése alapjdn — a Képvisel6-testiilet utélagos
tdjékoztatdsa mellett — donthet a két Ulés kozotti idGszakban felmeriil6, halaszthatatlan, a
Képvisel6-testiilet hataskorébe tartozo alabbi 6nkormdényzati Gigyekben:

a) élet- és balesetveszéllyel vagy sulyos karral fenyeget6 helyzet megel6zése, elharitdsa vagy karos
kovetkezményeinek enyhitése,

b) nemzetbiztonsagi és honvédelmi, vagy a kozbiztonsag fenntartdsa, vagy fontos kézrend védelmi
ugy,

c) ha a dontés hidanya jelentés vagy helyrehozhatatlan kdarral, vagy a személyiségi jogok jelentds
sérelmével jar,



d) ha a dontés kozegészségligyi, jarvanyigyi, tlizvédelmi, katasztréfavédelmi okbdl sziikséges,

e) olyan palyazat benyujtasarél, amely sajat forrast nem igényel, vagy amelynek sajat forrasat a
Képvisel6-testiilet el6zetesen biztositotta, amennyiben a palydzat a biztositott sajat forrds mértékét
nem haladja meg,

f) palyazati eljarasban hianypotlas teljesitésérdl, nyilatkozatok megtételérdl,

g) vélemény-nyilvanitas kdozponti dllamigazgatdsi szervek megkeresése esetén,

h) egyéb hatdsagi, cégeljarasi nyilatkozatok megtételérdl,

i) vagyonjogi Uigyekben — kiildbndsen vagyonhasznositasra iranyulé — tigyekben, ha az Onkormanyzat
szamara pénzligyi tobbletkotelezettség vallalast nem jelent, valamint dnkormanyzati rendelet altal
szabdlyozott jognyilatkozatok (tulajdonosi, hozzajarulds) megtételérdl,

j) a gazdasagi tarsasag mikodési korében felmeriilt ok indokolttd teszi (likviditds megdrzése
érdekében) a szerz6dés szerinti pénzeszkozok atutalasanak Gtemezésének maddositasardl.

(5) Az Métv. 68. § (1) bekezdése alapjan a polgarmester egy alkalommal kezdeményezheti az altala
Onkormanyzati érdeket sértének tartott déntés miatt ugyanazon {igy ismételt targyaldsat.

(6) A Képvisel6-testiilet altal polgdrmesterre atruhdzott hatdskorok felsorolasat a 3. melléklet
tartalmazza.

(7) Atruhazott hatdskérben hozott polgdrmesteri dontések esetében az atruhazas tényére utalni
kell.

(8) A polgdrmester minden héten szerdan 8.00-9.00 éra kdzétt tart fogadddrat az Onkormanyzat
székhelyén.

(9) A polgarmester a mindenkor hatdlyos koltségvetési rendeletben meghatarozott értékhatarig
dont kotelezettségvallalasrdl, mely dontésérdl tdjékoztatja a KépviselS-testiiletet.

(10) A polgdrmester szabadsaganak idGpontjat onalléan hatdrozza meg, helyettesitésérdl
gondoskodni koteles.

Alpolgarmester

99. § (1) A Képvisel6-testilet a tagjai koziil a polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére
a polgdrmester javaslatdra, titkos szavazdssal, mindsitett tobbséggel a Képvisel6-testilet
megbizatasdnak idGtartamara egy f6 alpolgdrmestert valaszt.

(2) A Képvisel6-testiilet tagjai kozil valasztott alpolgdrmester megbizdsat tdrsadalmi
megbizatdsban latja el.

(3) Az alpolgarmester jogallasara és feladataira vonatkozo szabdlyokat az Motv. hatdrozza meg. Az
alpolgarmesterre a polgarmesterre vonatkozd szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.

Jegyz0, aljegyz6

100. § (1) A jegyz6 jogallasara és f6bb feladataira vonatkozd rendelkezéseket az Motv. 81. § (3)
bekezdése hatarozza meg.

(2) A jegyz6 egyéb feladatai az Motv. 81. § (3) bekezdésében felsoroltakon kiviil:

a) elkésziti a Hivatal Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatat, valamint Ugyrendjét,

b) rendszeresen ligyfélfogadast tart,

c) gondoskodik a Hivatal dolgozdi rendszeres tovabbképzésérdl,

d) gondoskodik a Hivatal mukodéséhez szikséges dologi, technikai, és személyi feltételek
biztositasarol.

(3) A jegyz6 koteles jelezni a Képvisel6-testiiletnek, a bizottsagnak, a polgarmesternek, a telepiilési
nemzetiségi onkormanyzat elndkének, a tdrsuldsi tanacs elnékének, - amennyiben a tarsulds
székhelye Letenye - ha a dontés el6készitése sordn, illetve a dontés meghozatalakor
jogszabalysértést észlel. A torvényesség betartasa érdekében valamennyi el6terjesztés - kivéve, ha
a jegyz6 az el6terjeszt6 - csak a jegyzd torvényességi ellendrzését kovetden terjesztheté a



Képvisel6-testiilet, a nemzetiségi dnkormanyzat képvisel6-testiilete, illetve a bizottsagok és a
tarsulasi tandcs elé.

(4) A jegyz6t tavollétében az aljegyz6 helyettesiti. Az aljegyz6 feladatait a jegyz6 hatarozza meg.

(5) Az aljegyz6i munkakort valamely osztalyvezetSi munkakor egyidejl betoltésével is el lehet latni.
(6) Az Motv. 82. § (3) bekezdése alapjan a jegyzGi és aljegyzGi tisztség egyidejli betdltetlensége,
illetve tartds akadalyoztatasuk esetén — legfeljebb hat hdnap id6tartamra — a jegyzG6i feladatok
ellatdsara a polgarmester jeloli ki a képesitési feltételeknek megfelel6 vezetSi megbizassal
rendelkezd koztisztvisel6t.

(7) A KépviselG-testilet altal a jegyz6re atruhazott hataskoroket e rendelet 3. melléklete
tartalmazza.

(8) A jegyz6 minden héten szerdan 8.00-9.00 éra kozott tart fogadddrat a Hivatal székhelyén.

Onkormanyzati hivatal

101. § (1) Zajk K6zség Onkormdnyzata megallapodas alapjan Letenyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal
néven kozds onkormanyzati hivatalt hozott létre Letenye Varos Onkormdanyzatdval, Muraratka
Kozség Onkormdnyzatdaval, valamint Kistolmacs Kézség Onkormanyzataval.

(2) A Hivatal koltségvetési szerv, 6ndllé jogi személy. A Hivatal targyi és személyi feltételeit az éves
koltségvetésében biztositja.

102. § (1) A Hivatal belsé szervezeti felépitését, a munkakor szerinti feladatok leirasat, az ellatando
feladatokat a Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzata hatdarozza meg, melynek naprakészen
tartasardl a jegyz6 gondoskodik.

(2) A Hivatal Szervezeti és M(kddési Szabalyzatat a jegyz6 javaslatara a székhely polgarmester az
iranyitasi jogkorében kiadott normativ utasitasban allapitja meg.

(3) A Hivatal engedélyezett 1étszamat az Onkormanyzat éves koltségvetési rendelete hatdrozza
meg.

(4) A Hivatal munkarendjében a dolgozdék munkaideje 6tnapos osztatlan munkaidé-beosztasban
heti 40 6ra, azzal, hogy a munkaidd hétf6tél cslitortokig 7 éra 30 perctél 16 oraig, pénteken 7 éra
30 perctdl 13 6ra 30 percig tart. A munkakozi szlinet (ebédsziinet) a munkaidén belil napi 30 perc,
mely a pénteki nap kivételével 12 éra és 12 d6ra 30 perc kozott vehetd igénybe. A nyari szezonban
az év junius 15. napja és augusztus 20. napja kozotti ettdl eltér6 - (5) bekezdés szerinti - munkarend
bevezetésérSl a polgdrmester egyetértésével a jegyz6 munkdltatdi jogkorében kiadott normativ
utasitasban dont.

(5) A nyari id6szakban a Hivatal munkarendjében a dolgozék munkaideje 6tnapos osztatlan
munkaid6-beosztasban heti 40 dra azzal, hogy a munkaidd hétf6tdl cstitortokig 6 dra 30 perctél 15
oraig, pénteken 6 dra 30 perctSl 12 éra 30 percig tart. A munkakozi sziinet (ebédsziinet) a
munkaidén belll napi 30 perc, mely a pénteki nap kivételével 12 dra és 12 6ra 30 perc kozott
vehetd igénybe.

(6) A jegyz6, mint a munkaltatoi jogkor gyakorldja egyes dolgozdk munkaidejét vagy munkarendjét
az (4)—(5) bekezdéstdl eltéréen, illetve a Hivatal Szervezeti és M(kodési Szabalyzata alapjan a
munkarendet rugalmasan is meghatarozhatja.

(7) A Hivatal a szervezeti egységein az ligyfélfogadast hétfén, szerdan - a munkakozi sziinet
(ebédsziinet) kivételével - 8 6ra és 16 dra kozott, pénteken 8 dra és 12 dra kozott biztositja.



